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Jadiberkah.com – Mencari pekerjaan bagi sebagian orang cukup sulit, meski ijazah sarjana di tangan. Namun, Anda tidak boleh putus asa untuk mencari contoh lamaran kerja via email pdf, agar lamaran bisa diterima. Terus melamar dengan memperhatikan persyaratan agar kemungkinan diterima lebih besar.

Sebagai calon pelamar kerja, Anda harus aktif dalam mencari informasi. Berbagai informasi kini bisa ditemukan di internet, karena internet tempat banyak orang mencari referensi. Untuk itu kami memberikan contoh lamaran kerja via email pdf kali ini akan sangat membantu.

Contoh Lamaran Kerja Via Email Pdf dan Langkah Membuatnya

Pada dasarnya membuat surat lamaran kerja yang disimpan dengan file pdf hampir sama dengan Word. Kamu menyiapkannya sesuai tahapan berikut.



1. Meneliti dan mencatat semua persyaratan melamar pekerjaan yang dibutuhkan. Persiapan biasanya berupa portofolio, daftar riwayat hidup, pas foto, fotocopy ijazah, fotocopy identitas diri, dan                berbagai tanda bukti prestasi yang pernah diraih dan relevan dengan posisi kerja.

Baca Lainya:  Begini Cara Membeli Saham Online

2. Membuat surat pekerjaan menggunakan file Word. Surat ini merupakan surat formal yang terdiri dari:

	Kepala Surat: tanggal dan tempat, lampiran, dan tujuan. Lampiran biasanya diisi dengan 1 berkas berisi semua persyaratan. Sementara tujuan adalan nama bagian yang dituju dan perusahaan tempat Anda melamar, seperti Bapak/Ibu HRD PT Mulia Jaya.
	Salam pembuka dan memperkenalkan diri lengkap dengan identitas.
	Isi surat, mengenai lamaran pekerjaan dan posisi yang diinginkan
	Penutup
	Salam penutup


3. Mengubah file word ke dalam pdf, sangat mudah. Contoh surat lamaran kerja via email pdf dapat dengan mudah Anda temui. Untuk Anda yang menggunakan Windows 2007 tahun ke atas, tinggal menyimpan saja.

Baca Lainya:  Komunitas (FACI)Daihatsu Feroza Adventure Comunity Indonesia Adakan Acara Anniversary Yang Ke -5 Di Jatiluhur,Purwakarta

Setelah selesai mengetik, klik “File”. Setelah itu pilih ‘Save As’ dari daftar sebelah kiri dan klik tempat di mana Anda akan menyimpan. Selanjutnya, perhatikan kotak paling bawah, “Save as Type”. Klik panah ke bawah dan pilih PDF. Saat selesai melakukan hal tersebut, Anda ketik “save”. File otomatis tersimpan dalam bentuk pdf.

1. Mengirim surat lamaran via email, dengan cara membuka aplikasi Email atau Gmail masuk akun Anda. 



	Klik tanda “Tulis”
	Masukkan alamat email
	Subjek bisa diisi sesuai dengan persyaratan lamaran menggunakan kode. Kalau tidak dapat Anda tulis “Surat Lamaran Kerja”.
	Di badan email, sebaiknya jangan dikosongkan. Berilah salam dan perkenalkan diri.
	Klik ikon “lampirkan file” dan pilih file surat lamaran yang Anda sudah buat dalam file Pdf.


Baca Lainya:  Gowes Santai HUT ORARI ke 50 bersama DANDIM 0709 KEBUMEN

Sampai tahap keempat di atas, berarti Anda sudah menyelesaikan surat seperti contoh surat lamaran kerja via email Pdf. Tunggu balasannya dua minggu sampai satu bulan. Semoga sukses!
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